    Затверджую:

Директор школи

______________ П.П. Петров
«_____»_______________2013/2014  н. р.

РІЧНИЙ 
ПЛАН РОБОТИ 
КАБІНЕТУ ІНФОРМАТИКИ

	№ п/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	І. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ

	1
	Перевірити готовність кабінету до проведення занять
	25.08 – 30.08
	

	2
	Провести технічне обслуговування комп’ютерів
	25.08 – 30.08
	

	3
	Проглянути програмне забезпечення для проведення викладання курсу Інформатики та інших предметів
	25.08 – 30.08
	

	4
	Скласти графік роботи кабінету
	25.08 – 30.08
	

	5
	Сформувати систему гурткової роботи та скласти розклад роботи гуртків
	до 10.09
	

	6
	Провести інструктаж з ТБ та життєдіяльності з учнями 10 - 11 класів 
	01.09
	

	7
	Провести інструктаж з ТБ та життєдіяльності з членами гуртка «Мій комп’ютер» та вчителями
	до 05.09
	

	8
	Скласти програму гурткової роботи
	до 05.09
	

	ІІ. МЕТОДИЧНА РОБОТА КАБІНЕТУ

	1
	Переглянути та поновити інструкції для проведення лабораторних та практичних робіт з інформатики
	25.08 – 30.08
	

	2
	Підготувати документацію до НККТ
	вересень – листопад 2013
	

	3
	Виготовити стенд з ТБ під час роботи у кабінеті
	жовтень 2013
	

	4
	Виготовити стенд з рекомендаціями для учнів щодо оформлення документації
	жовтень 2013
	

	5
	Підготувати методичний матеріал щодо використання мультимедійної дошки
	листопад – грудень 2013
	

	6
	Розробити плани – конспекти уроків інформатики для учнів 10 – 11 класів
	вересень – жовтень 2013
	

	7
	Систематично поновлювати матеріали на інформаційних стендах кабінету
	постійно
	

	8
	Підготувати матеріали для обміну досвідом з учителями інших шкіл району
	листопад 2013
	

	ІІІ. НАВЧАЛЬНА РОБОТА В КАБІНЕТІ

	1
	Допомога вчителям у роботі на вчительському комп’ютері
	постійно
	

	2
	Використання мультимедійної дошки для викладання шкільних предметів
	постійно
	

	3
	Проведення консультацій батьків та учнів 11 класу щодо проведення ЗНО у 2009 р.
	жовтень 2013
	

	4
	Проведення виховних заходів з використанням мультимедійної дошки щодо профілактики правопорушень та шкідливих звичок
	згідно річному плану виховної роботи школи
	

	5
	Прийняти участь у районній олімпіаді з інформатики
	листопад – грудень 2013
	


Завідуючий кабінетом ______________  І.І. Іванов
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